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María Celeste Castellá
INFORMACIÓN PERSONAL

· Estado civil: Soltera


· Nacionalidad: argentina

· Fecha de nacimiento: 28 de diciembre de 1985

· Edad: 25 años

· DNI : 31.966.234
EDUCACIÓN

· 2010
Asociación Argentina de Agencias de Publicidad

Programa Senior en Comunicaciones de Marketing. 

· 2008 - Actualidad
Universidad de Buenos Aires

Diseño Gráfico. En curso.

· 2004 - 2009
Universidad de Belgrano

Licenciatura en Relaciones Públicas e Institucionales. Graduada
Promedio: 9.21 

· 2001 - 2003

Instituto Sagrado Corazón

Bachiller con orientación en Ciencias Naturales.
EXPERIENCIA LABORAL

· Marzo 2011 – Actualidad

QAD Argentina

Asistente Comercial/Marketing
Tareas desempeñadas: Análisis de bases de empresas, búsqueda de prospects, investigación y análisis de los mismos, redacción de informes, traducciones de brochures institucionales, gestión de merchandising de la empresa, organización de eventos con potenciales clientes. Tareas administrativas varias.
· Noviembre 2010 – Marzo 2011
United Virtualities

Asistente de cuentas
Suplencia de Ejecutiva de Cuentas durante período de vacaciones.

Tareas desempeñadas: Recepción y derivación de llamados, atención y seguimiento de pagos a proveedores, tareas administrativas varias. Asistencia a ejecutivas de cuenta, manejo de agenda, armado de presentaciones para clientes, redacción de informes, traducciones del español al inglés, gestión de lanzamiento de microsite, envío de newsletters institucionales masivos, búsqueda de proveedores, entre otras tareas de asistencia.
· Febrero 2008 – Noviembre 2009
Delegación oficial de Mapfre en Caseros

Asistente Comercial

Tareas desempeñadas: Investigación de mercado de potenciales clientes, gestión de contacto con los mismos, organización de entrevistas, seguimiento y fidelización de clientes, data entry, redacción de informes y tareas administrativas varias de asistencia al productor de seguros.

· Junio 2006 – Noviembre 2007
Fundación Leer 
Voluntariado en el área de Comunicaciones

Tareas desempeñadas: Gestión de medios, redacción y envío de gacetillas, clipping, actualización de base de datos, participación en la confección de memoria y boletín institucional, redacción del guión de un spot radial, participación en la organización de la 5ta Maratón Nacional de Lectura, redacción de informes y piezas de comunicacion interna, telemarketing para la obtención de auspiciantes de la página web de la Maratón y para la ubicación de espacios publicitarios.
· Julio 2004 – Junio 2006
Consultorio Médico de Psicoterapia 

Tareas desempeñadas: Recepción de pacientes, atención telefónica, manejo de la agenda, distribución de turnos, y tareas administrativas varias.

IDIOMAS

· Inglés 

Nivel escrito y oral: muy bueno

First Certificate in English (F.C.E.) University of Cambridge 
· Italiano

Nivel escrito y oral: bueno
Asociación Dante Alighieri. Certificado de conocimiento de lengua italiana. Nivel intermedio. 3 años.
OTROS CONOCIMIENTOS

· Buen manejo de PC: Paquete Office, Internet Explorer, correo electrónico, Adobe Photoshop, Illustrator.
CAPACITACIÓN COMPLEMENTARIA

· Segundo Simposio de Relaciones Públicas “Imagen y Responsabilidad Social Corporativa” – Universidad de Belgrano - 2004
· Workshop de “Análisis y Evaluación de la Imagen Corporativa” – Universidad de Belgrano - 2005
· Tercer Simposio de Relaciones Públicas “Investigación y Práctica” – 2005
OTROS INTERESES

· Participación en las Olimpíadas Nacionales de Relaciones Públicas por 1° año, realizadas en el marco del Encuentro Nacional de Estudiantes y Jóvenes Profesionales de Relaciones Públicas – Consejo Profesional de Relaciones Públicas - Ciudad de Buenos Aires – 2004
· Ganadora en las Olimpíadas Nacionales de Relaciones Públicas por 2° año, realizadas en el marco del Encuentro Nacional de Estudiantes y Jóvenes Profesionales de Relaciones Públicas – Consejo Nacional de Relaciones Públicas - Ciudad de Buenos Aires – 2005
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