Ivana Soledad Andrade

DNI: 33853356

42402484 / 1560049274 

tiviandra@gmail.com

Experiencia Laboral

Revisora de textos freelance en Emergincast: corrección de traducciones del inglés al español neutro.

Correctora freelance para Sesil Diseño.

Redacción de crónicas y corrección general de la revista gratuita Difundir Cultura, Ezeiza, 2011. 

Corrección de ponencias incluidas en Actas del V Congreso latinoamericano de Traducción e Interpretación para el Colegio de Traductores de la Ciudad de Buenos Aires.

Redacción y corrección de Más allá de las palabras. Selección de cuentos y escritos literarios / Verónica Stanta Salvati [et.al.], 1.ª edición, Buenos Aires: Ediciones Galmort, 2010.

Corrección de ponencias incluidas en Actas del IV Congreso latinoamericano de Traducción e Interpretación para el Colegio de Traductores Públicos de la Ciudad de Buenos Aires.

Correcciones de textos en blogs: 

http://hombretrajegris.blogspot.com/
http://bitacoradeplagio.blogspot.com/
http://www.extractodefrutilla.blogspot.com/
Pasantía Instituto Superior de Letras Eduardo Mallea (Adriana Santa Cruz)

Tareas: correcciones de textos de diversos géneros. 

Estudio Contable Graciela M. Capurso


Desde: 04/2008    Hasta: 12/2010

Ayudante contable.

Tareas: 
ingreso masivo de datos alfanuméricos, atención telefónica, tareas varias de oficina, manejo de Microsoft Office e Internet, manejo de libro diario y envío de declaraciones juradas.

Estudio Jurídico B&G


Desde: 10/2007     Hasta: 02/2008

Empleada administrativa.

Tareas: 
trato telefónico y personal con los clientes, manejo de Microsoft Office e Internet, ingreso masivo de datos alfanuméricos, búsqueda de datos, conteo de caja, trámites bancarios, tareas administrativas en general y tareas de recepción.

Estudios

Corrección Literaria

 (Terciario en Curso) - Instituto Superior de Letras Eduardo Maella.

Idiomas

Francés:  básico.

Inglés: avanzado.

Conocimientos

Suite Microsoft Office (Word, Excel, Power Point)

Internet (Internet Explorer, Mozilla Firefox)

Sistemas contables (SIAp, Catedral) 

Windows XP  y Ubuntu Linux (Gnome) 

