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Nombre: Maria Florencia 
Apellido: Stevanovitch
Fecha de Nacimiento: 26/12/1986
Doc. de Identidad: 32.814.104
Dirección: Scalabrini Ortiz 2638 4º “D”
Teléfono: 4831-5080 / 156-749-5335
E-mail: floppitas@hotmail.com 


	ESTUDIOS 

	
1990-1999
Jardín y Primara
.

Colegio Río de la Plata. 

	2000-2004
Secundaria


Colegio Las Cumbres. Bachiller Orientado en Cs de la Comunicación Social.

2005-2007
Licenciatura en Comunicación Social. Universidad de Ciencias Empresariales y Sociales (UCES). 

2005-2008
Licenciatura en Publicidad. Universidad de Ciencias Empresariales y Sociales (UCES). Estado: En curso.
2008-Actualidad


	IDIOMAS

	
	· Inglés: Avanzado. 

- Titulo: First Certificate. 

- IGCSE: English as a first language; Biology ; Bussiness and studies; History ; Literature.

· Portugués: Nivel Intermedio.


	EXPERIENCIA LABORAL

	
2011 - Actualidad
Publiquest – Marketing Technology Agency. Ejecutiva de Cuentas
Gestión y manejo de cuentas, Contacto permanente con cientes y provedores internos y externos, Desarrollo y ejecución de propuestas comerciales, Desarrollo de estrategias de marca, Manejo de Social Media, Coordinación de Proyectos, Armado de Briefs y Gantts, Armado de presupuestos, Implementaciones de SEO, Utilización de google analytics para reporting de sitio, Activación de propuestas digitales, Acciones promocionales BTL en PDV, Acciones Mobile, Generación de Reportes Semanales y Mensuales.

2010 (febrero) – 2011 (enero)
Publiquest – Marketing Technology Agency. Asistente de Cuentas.
Atención y gestión con clientes y proveedores, Organización de reuniones de trabajo, Confección de seguimiento de proyectos, Armado de Briefs creativos y de producción, Cotizaciones y Calculo de horas de proyectos, Gestión de cuentas pequeñas, Colaboración con las distintas ejecutivas con sus respectivas cuentas, Asistente de Project Leader y de Comunity Manager, Investigación y propuestas para Redes Sociales.

2009 – 2010 (febrero)
Publiquest – Marketing Technology Agency. Recepcionista.
(Recepcionista temporal por 6 meses).
Atención y llamados telefónicos, Pago a Proveedores, Contacto con Medios, Clientes y Proveedores, Envíos de mensajería, Control de Pagos y Recibos, Manejo del Sistema Advermind-Mediaplus, Colaboración en diferentes proyectos del área de cuentas como promociones y contacto con los escribanos.
2008-2009
Braga Menendez S.A. de Publicidad. Recepcionista.
Atención Telefónica, Pago a Proveedores, Llamados telefónicos, Manejo de conmutador, Contacto con los medios, Envío de materiales, Chequeo semanal de materiales emitidos a los medios, Atención de Clientes, Trato con Proveedores y Clientes, Control de Pagos y Recibos. 

2007-2008
Administración Wuille Bille. Secretaria Administrativa.
Atención telefónica, Contacto con proveedores, Seguimiento de Bancos, Pago a Proveedores, Liquidación de Sueldos y Jornales, Confección de Balances, Planillas de cálculo para control, Utilización de herramientas de Office para la confección de Documentación, Cierres de fin de mes. 

2006-2008
Wuille Bille Propiedades. Secretaria.
Atención telefónica a clientes, Búsquedas Inmobiliarias, Gastos Fin de Mes, Manejo de fondo de Caja Chica, Pagos y Cobranzas, Tipeo y armado de Contratos de Locación, Control y seguimiento de avisos clasificados, Mantenimiento de página web.


	INFORMATICA

	
Office: Word, Excel, Power Point, Access, Outlook Express, Microsoft Outlook, Internet Explorer, Fire Fox.

Photo Shop, Adobe, Illustrator, Dreamweaver. 

Sistema de facturación: Advermind Mediaplus.


	OTROS

	
2003-2004. Curso Junior Achievement: Jóvenes Profesionales.

Desde 1999: Federada en la Asociación Amateur Argentina de Hockey sobre Césped.
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