[image: image1.emf]PEDRO JOAQUÍN CONTAL
Santa Rosa 1257/59. Vicente López, Bs. As.
15-5996-7887

pejoacontal@hotmail.com 
Argentino, soltero, 27 años (03/09/1984)
PERFIL

Me considero una persona entusiasta, empática y colaboradora. Habiendo cursado dos años y medio de la carrera de Publicidad, actualmente me encuentro en la búsqueda de un nuevo desafío laboral en las áreas de publicidad, comunicación y marketing, que me permita desarrollarme, tanto en lo laboral como en el plano personal.

FORMACIÓN
Fundación de Altos Estudios en Ciencias Comerciales

Publicidad (especialización en Medios) – actualmente me encuentro cursando el tercer año de la carrera.

Universidad de Buenos Aires

Ciencias Políticas – primer año aprobado.

Colegio Normal Superior de Bragado, Provincia de Buenos Aires (2001-2003)

Bachiller con modalidad en Humanidades y Ciencias Sociales
Colegio De La Salle, Capital Federal (1991-2000)

Idioma inglés: nivel intermedio.

Abril 2011 Diciembre 2011: Curso de inglés en Cultural Argentino-Británica San Isidro (CABSI)

Informática: manejo de paquete Office. Microsoft Outlook Redes Sociales. Adobe Photoshop. Cardfive Vision
Cursos realizados
Atención al cliente, Galerías Pacífico, 2007.
EXPERIENCIA LABORAL
COLEGIO DE ABOGADOS DE SAN ISIDRO                                                                2010-Actual

Administrativo de Archivo

Archivo y clasificación de documentación. Ingreso y actualización de datos en sistema. Confección de credenciales, certificados, rehabilitaciones y suspensiones de matriculados. Atención personalizada y telefónica. Octubre de 2011: confección de DNI y Pasaporte.

GALERÍAS PACÍFICO                                                                                                      2007-2008
Asistente Comercial Administrativo 

Confección de informes, contratos y cotizaciones. Control de  vencimiento de contratos. Envío de circulares y notas a locales. Carga de datos en sistema. Atención personalizada. Auditoria de ventas diarias de locales.

OBRA SOCIAL DEL PERSONAL DE DIRECCIÓN DE LA IND. SIDERÚRGICA          2006 - 2007

Empleado Administrativo 

Trámites bancarios. Cobranzas. Ingreso de facturas, órdenes de pago y recibos. Pago a proveedores. Atención a clientes. Procesamiento de altas y bajas de afiliados. Archivo de documentación.

INTERNACIONAL DE SERVICIOS LOZANOR                                                                2004-2005

Cadete Administrativo 

Trámites bancarios. Cobranzas. Atención a clientes y entrega de facturación.
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