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22/11/1985

José Hernández 2430 7° C  Cap.Fed.
TEL. 4896-1790/15​-3236-5074
yamilaacosta1@gmail.com
Objetivo: 

Poder brindar mis conocimientos con responsabilidad, creatividad, compromiso y motivación en todas las actividades que emprenda, ya sea en forma individual o en equipo.
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Relaciones Publicas “UNIVERSIDAD JOHN KENNEDY”  (2006/09)

Licenciatura en Trabajo Social “UNIVERSIDAD DE LUJAN” (2004/05)

Bachiller Contable “INSTITUTO  DR MATEO JELISICH”  (2003)
Conocimientos

· Idioma: Ingles nivel Básico 
· PC: Manejo avanzado de herramientas informáticas (Access, Excel, Internet, Power Point, Word). 
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Asistente de Administracion y Operaciones Departamento de Producto Letsbonus Argentina S.A.
Letsbonus Argentina S.A.
· Enero de 2012 – Septiembre 2013 (1 año 9 meses) Argentina.
· Responsable del proceso de facturación 
· Asistencia comercial

· Pago a proveedores

· Ordenes de pagos

· Cheques
· Coordinación, Planificación y control de mercadería, manejo de documentación, plazos

· Solución de conflictos relacionados con la entrega de productos al cliente.

· Control de inventario.
· Confección de reportes/informes
· Seguimiento de las campañas
· Control de facturas y remitos.

· Cargo de facturas al sistema y gestión del pago de la misma.

03/2011-Diciembre 2011 The e-Commerce Company S.A. (Dulce de Leche Patagonian Life) Asistente Administrativa
· Secretaria de los socios gerentes del estudio
· Atención a clientes, pago a proveedores.

· Evaluación de nuevos proveedores, Seguimiento de Stock de mercaderías.

· Tareas de Facturación en general. 

· Trámites bancarios, Trámites en Registros. Cobranzas de Clientes. 
· Administración de viáticos y caja chica diaria.

· Elaboración de remitos.
08/2007- 08/2010 Estudio Jurídico Integral Recovery Management 

Asistente de Deudas y Cobranzas
· Secretaria de la jefa del sector

· Gestión telefónica extrajudicial de cobranzas de deudas.

· Atención a clientes
· Manejo de Back up de sistema de cobranzas. 

· Personal a cargo.

Carta de recomendación.

Referencias: Lic. Mariana Garau, Letsbonus
Tel: 11 3686 5627
Remuneración pretendida: $5700 netos

Disponibilidad horaria: full time.

